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EL RECTOR DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA “UNAD"
En uso de sus facultades legales y estatutarias y,
COMSIDERANDNO:

e la Universidad Macional Abieris vy a Distancla <UNMAD-, creada por la Ley 52 de 1981,
transformada por la Ley 3986 de 1597 y el Decreto 2770 de 16 de agosto de 2006, es un ente
universitario auténama del orden nacional, con régimen especial, personeria juridica, autonamia
académica, administrativa y financiers, patrimonio independiente y capacidad para gobamarse,
vinculado 3l Ministerio de Educacion Nacional en los términos definidos en ka Ley 30 de 1992,

Qlue la Ley 30 de 28 de diciembre de 1392 fue la encargada de organizar el servicio pdblice de ia
aducaciin superior en Colombia como un sarvicio inherents a |a finalidad sccial del Estado.

Que el constituyente consagrd en ka Carta Politica el principio de autonomia universitaria, que en

las sociedades modemas y post-modemss se considera como uno de kos pilares del Estado

democratico, pues sblo a través de ellas |as universidades pueden cumpdir la misian y objetivos que

le son propios y contribuir al avance y apropiscidn del conocimiento, el cual dejando de lado su

candician de privilegio, se consolida como un bien asencisl para el desarrollo de los individuos y de

la sociedad: dicho principio se fraduce en el reconscimiente que &l Constituyante hizo de |a libertad -
juridica gue tenen las inslituciones d2 sducacion superior reconocidas coma universidades, para
autogebernarse y auto determinarse, en | marca de tas limitacionas que el misma ordenamienio

supasior y la ley les sefalen,

Qe |z Universidad Macional Abierta y 8 Distancia UNAD, se adhiere a la regls ganeral aphcable
can fundamento en la Constitucién Politica, como es la de reconacar i respetar |a [ibertad de
accion de ias universidades; en donde la libertad de accién no puede extenderse al punto de
propiciar una universidad ajena y aislada da la sociedad de la que hace parte, ni emancipada por
complela del Estado.

Que la Lay 30 de 1992, en el capitulo V1, Articula 28, igualmente reconocid a las universidades,
entre otros derechos, & de darse y modificar sus estatulos, adoptar sus correspondientes
regimenes, establecar, arbitrar y aplicar sus recursos para el cumplimiento de su misitn social y de
su funcidn institucional.

Gue la Ley 30 de 1992 en su Articulo 85, establece dentro de las funclones del Consejo Suparior
Universitario, la de expedir o modificar los estatulos de 8 Institucidn.

Que el Consejo Superior Universitario  mediante Acuerdo 002 de agosto 29 de 2006, expidia el
Estatuto Presupuestal v Financiero de la Universidad Macional Ablerta y a Distancia - UNAD, v en
%y articulo 5B, establece que & Representante Legel sefa &l competente para adoptar mediants
Resolucidn, &l Manual de Procedimientos o Guia Metodelégica para la Ejecucion Prasupuestal.

Cue resulta conveniente que en el presente Manual sa adopten |os critenos, parametras ¥ noMmas
que orenten & una coherente pelitica presupuestal, para qua mediante esta sa establezcan
procesos y medidas de caracter procedimental

Que el Presupuesio de la vigensla fiscal, es una herramienta del process de plansacién de |3
Entidad. Cumple con los requisitos legales y formales y permite el control del desempanc genarsl
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de la Universidad, de su Plan da Desarrollo Institucional y Planes Operstivos Anuales de |as
Zonzs, de las Unidades Académicas, de Gestidn, CEAD, CERES y de las demds areas que
integran la organizaclon, determinadas mediante Acuerdo No. 006 del 5 de octubre de 2008 y
den-_l._as normas que hagan referencia a la organizacion. Permite la proyeccion de las lineas de
accion que contribuyen al desarrollo social v de las estrategias requeridas para superar |as
fimitaciones que deba enfrentar al ante.

Que la Constitucion Politica en su articulo 352, establece gque la Ley Organica de Presupussio
Macional reguia lo correspondientz a la programacion, aprobacion, madificacidn y ejecucion de los
presupuestos de la nacion, de las antidades territorizles y de los entes descentralizados de
cualquier nivel administrative y su coordinacidn con el Plan Nacional de Desarrolle, asi como
tambbén la capacidad de los organismos y entidades estatales para contratar.

Oue el Decreto 111 de 1995, gue compila las Leyes 35 de 1989, 179 de 1994 y 225 de 1995, las
cuales constituyen el "Estatuto Organice de Presupuesto Nacional”.

Que el Decreto 115 de 1958, establecid las normas sobre |a elaboracian, cenformacion y Bj@cucian
de los presupugﬂ-tcﬁ de las Empresas Industriales y Comerciales del Estado y de las Sociedadas
ds Economia Mixta sujetas al régimen de aguellas, dedicadas a actividades na financieras.

Qe para la vigencia 2012 y subsiguientes se reguiers incorporar concepios dados por el Ministerio
de Hacienda y Crédito Pablico referente a consultas realizadas por la Universidad Macional Abierta
y a Distancia UNAD.

Ciue las empresas pertenecientes al Estado podran constituir cajas menores previa autorzacion del
Representante Legal o a quien éste delegue, por los montes o cuantias que estime convenianta,
estableciendn los controles que garanticen el comecto manejo y gjacucién de los recursos
asignados.

Ciue el Departamente Administrativo de la Funcién Pdbhca, fijla anualmente la escala de viaticos
para los empleados publicos a fravés de Dacreto.

Qe los manuales sen instrumentos importantss para &l desarrolio y cumplimiento de las funcicnes

de una organizacitn y para la formacion de los funcicnarics que deben desempefarias. Ademas, i&
permite a la administracion gjecutar procedimientos y procesos con mayaor agilidad y eficiencia,

ajustados & la ley y demas nofmatividad particular que poseen las organizacionss. Parz la

Universidad Macional Abierta y a Distancia UNAD, estandariza y pong en un mismo lenguaje 1as

decisicnes presupuestales y homogeniza [0S procadimientos y &l flujo de informacion que deben

generar los organismos cobijades por la norme. La permanente aclualizacion contnbuye al
mejoramiente de la transparencia fiscal ¥ cuglifica e desempsfio de los funcionarios de la
universidad y genera una cullura de compromiss con las [abores que se gjgcutan, cuando estas

encuentran una explicacion de las razones que las ariginan.

Cue el presente Manual sera aplicado por [ Universidad Nacional Abierta y @ Distancia —UNAD y
=& hace extensivo @ todas las Zonas, 3 los Centros de Educacitn a Distancia CEAD, Unidades de
Desarroio Regional UDR, Centros Com unitarios de Atencion Virnual CCAY, Unidades Académicas,
de Gestidn y en general a todas aguellas Unidades que integran la Organizacion, segun las
disposiciones internas ordenadas mediante Acuerdos, Resoluciones en uso de la autonomia
universitaria y en aguellos aspecios extermos relacienados con nNoMmMmas constijucionales, Esatuln
Organico de Presupuesto General de la MaciGn y demas normas de caracter presupuestal y
finandaiera

Que el ebjetivo de la presente Resolucion @s manejar un contenide actualizado gue, salvo cambos
narmativos importanies, sea considerado una guia confizble para el cumplimiento de los procesos
interncs que debe seguir 3 universidad en maleria prasupuesial,

Qe el presente manual favorecera una presentacién clara, ordenada y facilitars que [a Informacidn
en cada vigencia fiscal se organice de manera homogensaa y mejorande la comprensidn de estos
lemas a nivel de toda la Universidad.
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Que en merite de o expussta,

RESUELVE:
CAPITULD |

ASPECTOS GEMERALES

ARTICULO 1: El Manual para el mangjo del Presupuesto de ls Universidad Nacional Abierla y a
Distancia =UNAD- es un Instrumento técnico y legal de gerencia piblica y de planeacion
econdmica de la Universided que enmarca 12 base legal, estima los ingresos anuales y autonza y
dirige los gastos de conformidad con los planes, poliicas y programas en materia academica,
social y de funcicnamiento, con el fin de garantizar la transparencia y la equidad en |a distribucion y
8l buen uso de los recursos de la entidad para dar cumplimiento @ la mision Institucional con
calidad, sficiencia v efectividad,

ARTICULO 2: AUTONOMIA FINANCIERA Y PRESUPUESTAL ¥ CAMPO DE APLICACION:
Para los fines pertinentes fa Universided Nacional Abierta y a Distancia LUNAD, as auténoma de
acuerda con la Constitucién Politica de Colombia y la ley, por fanto, tiene plena indepandencia
para decidir sobre sus programas. Puede definir sus caracteristicas y reglamentar las condiciones
de ingreso, los derechos pecuniarios, i3 expadiciin de titulos y demas temas que ssan pertinentes
& su obieta misicnal.

La Universidzd Macional Abierta y & Distancia UNAD, por su autonomia usa, goza y dispons de los
bienes y rentas que conforman su patrimonio, programa, apfueba y ejecuta su propio prasupuests
an los Erminos establecidos en el Estatuto Presupuestal y Financiero de la Universided ¥ el
presente Manual.

ARTICULO 3: SISTEMA PRESUPUESTAL: Constituide por el Plan Financiero, =l Plan de
Desarrollo Institucional, ! Presupuesto anual y el Flujo Anual de Caja.

El sistema presupuesial fiene como objelo garantizar que la plansacion financiera, sea ejecutada
por medio del presupuesto, an concordancia con &l Plan de Desarrolle de la Universidad y da los
Planes Anuales Operatives y en cumplimiento d2 las diferentes fases (programacién, sjecucion y
seguimianta)

Para |n cugl madiante una estimacian de ingresas ¥ gastos anisales, el establecimiento de cbjetives
y metas se establecen los diferentes rubros de inversidn (macro proyectos ¥ proyectas),
funcionamiente v &l pago de la deuda.

Ademas el Sistema Presupuestal de la Universidad Macional Abierla y 2 Distancia UNAD s2
encuentra articulado con las politicas internas y el diracclonamiento del gasto social por pane de
lzs autoridades nacionales, con los planes nacionales, regicnaies y lncales para contribuir a 1a
pclucacian para todos a través de la modalidad abiera y a distancia, mediante la investigacitn, |2
accion pedagogica, la proyecslon social y las innovaciones metodolagicas, didécticas, a partir de la
utilizacien de las tecnelogias de la informacian y de las comunicacionas.

ARTICULD 4: PLAN FINANCIERO. Instrumento de planificacion ¥ gestian financiera de mediano
olazo, alaborado por ta Oficing Asesora de Planeacion y el apoyo de la Gerencia Administrativa y
Financiera gua permite prayactar las previsicnes de ingresos, gastos, gxcadentes, reguerimisnios y
afternativas de financiamiento necesarios para el cumplimients del Plan de Desamollo de I3
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Universidad Macional Abierta v a Distancia y fa efecucitn presupusstal, en concordancia con les
politicas v las operaciones efectivas a ser reglizadas por la Universidad.

El Plan financiero define las metas maximas de pagos que serviran de base para elaborar el Flujo
Anual de Caja de s Universidad.,

ARTICULO §: PLAN DE DESARROLLO INSTITUCIONAL Y PLAN OPERATIVO ANUAL DE
INVERSIONES El Plan de Desarrollo Institucional corresponde a la carta de navegacion en
malaria de inversion de la UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCLA UNAD. Consiste
en el quehacer en un plazo establecido, articulado con |z estructura organizacional y basado en 2!
principic de autonomia universitaria consagrade por la Constitucion y demas normas.

El Plan de Desarcllo en ks Universidad Macional Abierts y 2 Distancia UNAD, se encuentra
estructurado en macroproyactos, proyactos y subproyecios.

El Plan de Desarmolio Institucional de la Universidad, se adopta mediante Acuerdo expadida por &l
Conseje Superior Universitario, garantizande el uso aficiente y planificado de |05 recursos y al
desempefic de las diferentes unidades gue conforman la UNAD, en cumplimienio de las
sastatitos, las normas y leyes concordantes, guardando la debida relacion con el Proyecto
Educativa Institucional (PEI).

En cuanta al Plan Operativa Anual de Inversiones contiene les macroproyectos pmye-:tq; _de
inversion clasificedos por cada uno de estos componentes v praparados con &l apoyo de I_a Oificina
de Planeacian de la Universidad por cada una de las unidades. Su meta comesponde a Iz |n'-E:r5|ﬂn
fijzda en &l Plan Financiero y su contenido debera guardar concordancia con 21 Plan de inversicnes
contenido dentro del Plan de Desarrollo Institucional, Su desagregacion en recursos para t:a':[a
vigencia se encuentra en la Resolucion de Desagregacin del Presupuesio de Gastos de la
Universidad y pertenscan también las adiciones madificaciones que se efectien dentro de la
vigencia sobre esie tema.

ARTICULO 6: PRESUPUESTO ANUAL. Instrumento de planificacion y ges_.ﬁ.-:'rn de corto plazﬂ_, S
contiene los estimatives de ingresos y gestos de la respectiva vigencia fiscal, con el fin ce
garantizar el funcignamiento, la inversion y el pago de la deuda para gl cumplimienta de los
objetivos ¥ metas previstas.

ARTICULO T: FLUJO ANUAL DE CAJA. Instrumenio por el cual se define el monto MAXIMD
mensual de recurscs disponibles y de pagos

CAPITULO N
PRINCIPIOS DEL REGIMEN PRESUPUESTAL

ARTICULO 8: PLANIFICAGION: Las Proyecciones Financieras y el Presupuesto Anual deberén
guardar concordancia con el Plan Financiero y el Plan de Desarrollo Institucional, asi misma rafleja
los planes de corto, mediano y largo plazo; en consecuencia, para su ere_uhnra-::lf:u_n e lignen en
cuenta ks objetivos de log planes y los programas, acardes con las politicas misionales de 13
Universidad

ARTICULO 9: ANUALIDAD: Pars todes los efectos el afio fiscal comiznza & 1% de Energ ¥
termina el 31 de Diciembre de cada afle. Después del 31 de Diciembre no podran asumirse
compromises con cargo @ las apropiaciones del ano fiscal que se clerra en esta facha y los saldos
de apropiacian no comprometides caducaran sin excepoion,

ARTICULO 10: UNIVERSALIDAD: El presupuesto de ingresos Incluye &l tolal de los recursos
{rentas) propios conformados por los ingresos cormentes, koS racursos de capital, los aportes de la
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Nam‘gn que se esperan reciblr durante el afo fiscal en mencion, sin deduccion alguna por
funcionamienta & inversidn y los provenientes por recursos de la deuda contraida (empréstitos). El

preaup:._leﬁ'ru de gastos, contiene la tofalidad de los gastos a realizar durgnte lz vigencia fiscal
respectiva,

AH‘iji_EIJLD 11: UMIDAD DE CAJA: Con el recawdo de todos los recursos por apories de la
MNacidn, rentas y recursos de capital, se atenderd el pago oportuno de todas las obiigaciones
contraidas de scuerds con al presupuesto aprobado por la Universidad

ARTICULO 12; PROGRAMACION INTEGRAL: Todo programa presupuastal debe contemplar los
gastos de funcionambento, Inversién y pago de la dewda que las exigencias tecnicas y
administrativas demanden como necesarios para su ejecucion y operacion, de conformidad con 105
arocedimiantos ¥ normas legales vigenies,

ARTICULO 13: ESPECIALIZACION: Las apropiacicnes deben referirse al objeto y funciones de la
universidad definidas en la ley y deben ejecutarse estrictaments conforme al fin para el cual son
programadas. Las normas que regulan a la UNAD constituyen mérito suficiente para incluir en el
presupuesto paridas para gastos de funcionamiento, servicio de la deuda e inversion.

ARTICULO 14: COHERENCIA MACROECONOMICA. El Presupuasta de la Universidad MNacionzl
Ahierta y a Distancia UNAD debe ser compatible con las mefas macroecondmicas gue fije el
Gobigmo Nacional.

ARTICULO 15: HOMEOSTASIS PRESUPUESTAL. A partir del precepto de la autorregulacion, &
crecimiento real del presupueste de rentss de la universidad, incluida la fotalidad de los créditos
adicionales de cuglguier naturaleza, deberd guardar congruencia con &l crecimiento de =
economia, de tal manera que no genere desequilibric macreeconomica.

ARTICULO 16: LEGALIDAD, UNIDAD ¥ AUTONOMIA PRESUPUESTAL: Dentro de los
principos creados por | jurisprudencia se ancueniran:

a] La legalidad del gasto, hace referencia a que en algunos momentos del ciclo presupuestal
deben intervenir los diferentes niveles que autorizan la actuacion pablica &n general.

b) Lz unidad presupuestal, hace referencia a que los Ingresos y gastos deben estar
agrupados en un mismo documenta deben ser presentados simulianeaments para U
aprabacidn, Por tanto no deba estar presentado de manera fraccionada, lo cual dificultaria
los controles y la evaluscion de su ejecucion,

¢} La autonomia presupuestal, garantizada por la Constitucian se entiende como |2 capacidad
de comprometer, contratar y ordenar el gasto que tane la Universidad, dentra del marco de
1a ley, del presupuesto aprobado y de las normas inlernas que la rigen.

ARTICULO 17: SOSTENIBILIDAD SOCIAL. El maneja de los recursos y la erganizacion social de
iz UMAD, en cumplimients de su quehacer, deben estar encaminades a atender las necesidades
de la poblacion mas vulnersble del pais preferencizimente y & la poblacion de estratos
socinecondmicas menos favorecida, en la bdsgueda de la justicia sockal, la igualdad de
pportunidades y el respeto a la diversidad cultural, &tnica, de credo entre otras como factores de
calidad.

ARTICULO 18: SOSTENIBILIDAD FINANCIERA. Se asume coma & equilibnia entre ingresos ¥
gastos, acorde con las normas que lo regulen, lo cual significa que asl como se buscan fuentes
sequras y permanentes de ingrescs, se daben adoptar, comrelativemente, politicas y mecanismos
nara el gasto, que van desde la definicion de la planta de personal hasla los MECan=mos ¥
tramites para el control

ARTICULD 48: CICLO PRESUPUESTAL. El presupuesto es una sucesion de protescs que ce
repiten =n el fiampeo, por lo que existe una interrelacion continua entre las diversas fases que
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integran el ciclo presupusstal. Este lo conforman las fases de Programacibn, Elaboracion y
Aprobacian; Ejecucion; y Sequimiento y Evaluacién.

CAPITULO Il

CLASIFICACION DE CUENTAS DEL PRESUPUESTO DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL
ABIERTA Y A DISTANCIA UNAD

ARTICULD 20: PRESUPUESTO DE INGRESOS: Los Ingrescs ¢ rentas de la Unlversidad
Nacional Abierta v a Distancia UMAD estan constituidos por los Ingresos o rentas provenientes de
reCUrsos propios, los aportes de la Nacidn vy los provenientes de deuda (emprastites). Asi;

1. RECURSOS PROPIOS:

1.1.INGRESOS CORRIENTES: Son todos los ingresos que la UNAD recibe ordinariamente &n
funeién de su actividad o gue por dispesiciones legales le hayan sido asignados. En la
universidad se encuentran tasados en derechos académicos (educacion permanents,
pregrado, posgrado, diplomados, CuUrsos, seminarios) y por venta de servicios de
proyecsion seclal generadas por las diferentes unidades misionales, en desamollo de
convenios con entidades de orden nacional, departamental, municipal, internacional y
del régimen privedo, relacionados con la funciones de docenci, investigacikdn v
extension, en donde la Universidad se constituye como pperadors de |0 reqursos
presupuestados por la contraparie para sjecuciin del prayecto, ademas de estos 58
encuentran los conformados por el portafolio comercial y otros ingresos genarados en
desarralio de sus funciones v diferentes quehaceres.

1.2. RECURSOS DE CAPITAL: Conformados par |05 recursas dil balance, la recuparaciin de
la cartera, los rendimientos financiercs, los excedenles financieros, el diferencial
cambiario de los desembolsos de los créditos externos y de las inversionas en moneda
exfranjera, las donaciones y olros recursos de capital distintos a los anteriores.

Los ingresas por recursos de asistencia o cooparacién intermacional de caracter nd reg:mbdrsable.
deberan incorporarse denfro del presupueslo como recursos da capital de conformidad con b0
establacido en los convenios respectivos.

124. Rendimientos Financieros: Son los que se generan por la colacacion de los racursos
monetaroe en el marcado de capitsles o en titulos valores.  Incluye ingresos por
interasas, dividendos y correccidn monetania,

1.2.2. Recursos del Balance: Son los ingresos provenientes de Ia liquidacidn del ajercicio
fisral del afo inmediatamente anierior.

1.2.3. Venta de Activos: Son los ingresos que recibe |a Universidad por conceplo de |3
yenta de activos no correntes de su propiedad, incluidos los titulos wvaklwes de
vencirmiente mayor de un afo.

1.2.4. Excedentes Financleros & Superdvit Fiscal: Los excedantes financieros y utilidades
eorrespondan al monfo de recursos que cada afo, se liquidan y determinan con base
=n el resultado que arroja los Estados Financieros da la vigencia anteriar, dascontando
las cuentas por pager y resenvas presupuestalés con recursds propics. El Consejo
Superior apfueba la incorporacidn de los excedentss, que farmaran parte del
presupuesto de la Universidad y se clasifican como recursos de capital.
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Por lo general, después de realizar la anteror operacion, 2l axcadente rasuliante se
encuentra disponible para financiar apropiacionss presupuestales adicionales o para
c:.::.ns_.mﬂfare:as coma liquides en ia Tesoreria, Por ello, es nacasario analizar |a situacion
de liquidez de la Instifucidn para determinar la factibllidad de su utilizacion como
recursoc presupuestal,

En consecuencia, con el objeto de precisar una propuesta de asignacion de
excedentas financieros se requiere previamente determinar la situacion de liquidez da
la entidad, para elic es aconsejeble contar con una proyeccion de caja de la vigencia
siguiente al corle de los Estados Financlercs para establecer los efecles gue la
decisian puede tener scbre los demas actives de la entidad o sobre sus exigencias de
endeddamiento.

2. APORTES DE LA NACION: Son los ingresos recibidos por la Universidad provenientes del
presupuesta de la nacion, con el objeto de atender |as erogaciones necesarias para su
cabal funcionamianto vy desarrolla.

aj Funcionamiento
b} Inversion

El Geblermnc orienta directaments hacia la Universidad, con ei objetc de conftribuir a la
atencion de sus obligaciones y al cumplimento de su objelo misignal recursos
presupuestales como aports. Entre estos lanemos los Becursos a fravés de las
Transferencias gue realiza el Ministerio de Educacién Nacional.

El Ministerio de Educacién Nacional en términos definidos en la Ley 30 de 1992, transfiers
recursos a la Universidad Nacional y a Distancia UNAD, los cusles sé constiluyen en una
fuenta de financiacién para Gastos de personal, Transferencias (Cuota de Auditaje) e
Inversién. Para todes los efectos es un aporte de la nacion y como tal debe sequirse para
su sjecucion las disposiciones del Estatulo Organico del Presupuesio.

3. DEUDA. Corresponds & recursos propios provenientes de los craditos gxiemos & intermos
centraldos para apoyar el financiamiento de kos proyectos a eiecutar

1 4. Crédite Externo: Comesponde a los ingresos provenientes de las autorizacionas dadas a
la Universided para contratar crédites con entidades U Organismos Internackanales,
can vencimiento mayar a un afio, previa sutorizacion del Consejo Superior, mediante
Acuerdo.

3.2, Cradito Interno: Corresponde 2 los ingresos provenienies de las aulorizeciones dadas a
la Universided para contratar craditos con entidades U organismos nacionaies, con
vencimients mayor a un sfio previa, autorizacion dal Consejo Superior, mediznie
Asuendo

PARAGRAFO. La disponibilidad inicial comesponde al saldo de bancos e inversionas temporales
de la Universidad, proyectades a 31 de diciembre de la vigancia en curso, excluyendo los dineros
recaudados que pertanecen a Lerceros y por lo tanto no tienen ningun efects presupuestal. La
disporibilidad inicial debe ser igual al valor estimado como disponibilidad final de la ejecucion
presupuestal de la vigencia en cursa.

ARTICULD 21. PRESUPUESTO DE GASTOS: Se compone de los gasios de funcionamienta,
serviclo de la deuda & inwversiin.

1. Gastos de funcionamiento: Son aguellos que tienen por objetc atender las necesidades de
oS Grgancs para cumplir a cabalidad con las funciones asignadas &n ta Constitucion y 1a ey,
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1.1, Gastos de personal: Cosrrasponden a agquellos gastos que debe hacer of Estado como
contraprestecion de los servicios que recibe, bien sea por una relacién laboral & a través de
contratos, los cuales se definen como sigue;

. 111, Servicios persum_ﬂes. asociados a la ndmina: Comprende la remuneracikan por conceplo
de sueldos y demss factores saleriales legalmente establecidos, de los servidares plblices
vinculados a la plania de personal, tales coma.

1.1.1.1. Sueldos: Pago -:j'.=-T las remuneracionas a los servidores plblicos, qua incluye: la jormada
ordinaria; la jomada noctumna; las jornadas mixtas; el frabaje ordinaro en diss
dominicales y festivos; los incrementas por antigiedad.

1.1.1.2. Horas extras, dias festivos e indemnizacién por vacaciones: Son aquellos que 22
definen da [a siguente maners;

1.1.1.21. Horas extras y dias festivos: Comesponde a la remuneracion al trabajo realizado en
horas adicicnales & 12 jormada ordinaria. Su reconocimiento y pago estan sujetos a las
imitacicnes establecidas en las disposicionas legales vigentes.

1.4.1.2.2. Indemnizacién por vacaciones: Hace referencia a la compensacién en dinero por
vacaciones causadas y no disfruladas que s2 paga al personal gus e desvincula o a
quienes, por necesidades del servicio, no pueden tomarigs en tempo. La afectacidn de
este rubro requiere resolucion motivada suscrita por el Jefe del respective drgano

1.1.1.3. Prima Técnica: Reconocimiento economico a alguncs servidores plOblicos que se pagara
de scusrde al cargo que desempefie y una ver sea otorgada canforme & las
requerimientas legales. Factor salanial y no factor

1.4.1.4. Otros gastos por servicios personales: Son aguellos gaslos por servicios personales
asoriados a la nomina que no se encuentran bajo las denominaciones anterores
Dentro de los gastos por este concepto se atienden tarmnbién, entre otros, los
siguientes;

1.4.1.4.1. Bonificacidn por servicios prastados: Pago por cada afio continuo de servicios a que
tignen derecha los empleados pablicos y, segun lo contratado, Ios trebajadores
oficiales, equivalente a los porcentajes sefizlados por las nommas legales vigentas
sobre la matera, comespondientes a la asignaciin basica, incrementos por antigbedad
v gastos de representacin.

1.1.1.4.2. Subsidio de alimentacién: Pago a los empleados plblicos y, segin o l:nntrata-;lu, alos
trabgjedores oficiales de determinados niveles salariales para contribuir 3 SU
manutencion en la cuantia y condiciones sefaladas por la ley. Cuando 2l organo
sumninistre ta alimentacion a sus servidores no habra lugar a este recanocimisnts.

1.1.4.4.3. Auxilio de transports: Pago & los empleades piblicos qué por lay tienen derecho y,
segin lo contratada, a los trabajadores oficiales, an la cuantia y condicigneas
establecidas para ello. Cuando el drganc suministre &l transporte a sus sernvidores no
habra lugar & este reconocimiento.

11.1.4.4. Prima de servicio: Pega a que tienan derecho los empleados plblicos y, segun 1o
contratado, los trabajadores oficiales, en forma proporcicnal &l tiempo laborado,
siampre que hubigren servido &n el respectivo drgana por [o meanos un samesine

1.1.1.45. Prima de vacaciones: Pago a que tienen derecho los empleados publicos y, segun 1o
contratade, los trabajadares oficiales, en los términcs del articulo 28 dal Decreto 105
de 1975

141.46. Prima de Nevidad: Pago 8 gue tienen derecho los empleados publicas y, sequn la
contratada, los trabajadores oficiales, equivalente a un {1} mes de remuneracion a
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liguidadao proporcionalmente al tempo laborado, que se pagara en la primera quincena
del mes de diciembre,

1.1.1.4.7. Bonificacidn especial de recreacidn: Pago a los empleados poblicos vy, segum ko

1.1.2.

1.1.21.

1.1.22.

1.1.2.3.

1.1.2.4.

1.2

1.2.1.

1.2.2-

ﬂqnjﬁtadn. a los trabajadores oficiales, equivalents a dos (2) dias de la asignacien
basice mensual que les corresponda en el momento de iniciar af disfrute del respectivo
periodo vacacional.

Servicios personales indirectos: Son gaslos destinados a atender la contratacion de
personas |uridicas y natursles para que presten senvicios calificados o profesionales,
cuando no puedan ser desamolfados con personal de planta. Asi mismo, incluye los
hanoraros, remuneracion senvicios técnicos y horas catedra,

Honorarios: Por este rubra se deberan cubrr conforme a los reglamenios, ks estipendios
a los servicios profesionales, prestados en forma fransitoria y esporadica, por personas
naturales o jurldicas, para desarrollar actividades relacionadas con la atencidn de los
nagocios o ei cumplimiento de las funciones a cargo del drgana contratante, cuando
las mismas no puedan cumplirse con personal de plants, Por esle rubro se podran
pagar les honorarios de los miembros da las juntas directivas.

Remuneracion servicios técnicos: Page por servicios calificados & personas naturales o
juridicas que se prestan en farma continua para asuntos propios del 4rgano, los cuales
no pueden ser atendidos con perscnal de planta o que se reguieran conocimientos
aspecializedos y estan sujetos al régimen contractual vigente. En los contratos y
Ardenes de prestacién de senvicios, no se pueden paciar prestaciones socialas.

Horas catedra: Se pagaran por este rubro, los profesores de catedra u ocasionales que
laharen en la Universidad Nacional Ablerta y a Distancia UNAD, en los términos de los
articulos 73 v 74 de |a Ley 30 de 1882

Contribuciones inherentes a la ndmina del sector privado y pablico: Corasponde a
las contripuciones legales gue debe hacer el Srganc como ampleador, que tiensn
cormo base la namina dal personal de planta, destinadas a anlidades del sector privadg
y publica, tales coma: Cajas de Gompensacion Familiar, SENA, ICBF, ESaAP, Fondo
Macional de Ahorro, Fondos Administradores de Cesantias ¥ Pensiones, Empresas
Promatoras de Salud privadas y publicas, asi come, las administradoras pdblicas ¥
privadas de aportes gue se destinan para accidentes de trabajo ¥ enfermadad
profesional,

Gastos generales. Son los gastos relacionados con la adquisicion de bienes y Servicios
necasarios para que el organo cumpla con las funciones asignadas por la Constitucion
Politica y la ley; y con =l pago de los impuestos y multas a que astén sometidos
legalmente,

Impuestos y multas: Comprende el impuesta sobre la renta y demas tributos, multas y
contribuciones a que esién sujetos los organos.

Adquisicion de blenes y servicios: Corresponde @ le compra de bienes muables
destinados a apoyar el desarrcllo de tas funciones del drgano, a la contratacion y 2l pago a
personas [urfdicas y naturales por la prestacidn de un servicio gue complamenta &l
dasareollo de las funciones del rgano y permite mantener y protager los bienas que son da
su propiedad o estdn a su cargo, asi como (0% pagos por eoncepto de lasas a que esién
sujetos los Grganos. Dentro de este concepio Se encuantran;

Compra de egquipe, materiales y suministros, gastos impravistos, oiros gastos genarales
por adguisicién de bienas ¥ servicios, sostenimiento de semovientes, capacitacion,
nienestar social y estimules, mantenimiento, servicios publicos, grrendamientos, viaticos ¥
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g:;ﬁ:}i&d& viaje, impresos y publicaciones, comunicaciones y transparte, gastos judiciales,

1.2.2.1.Cun_1pra de_ equipo. Adquisicion de bienes tangibles de consumo duradero gue deben
inventariarsa. Las adquisiciones se hardn con sujecion al plan de compras. En esle
rubro se debe Incluir el software. Para la adquisicion de vehiculos deberd estar
contenida en el correspondiente plan e compras.

1.2.2.2. Materiales y suministros. Adguisicidn de bienes tangibles e intangibles, de consumo firnal

o fungibles, gue no se deban inventariar por las diferentes de
] ' _ pendancias ¥ ng sean
objeto de devolucian. !

Las anteriprea_adquisicinnea se haran con sujecion al plan de compras. Por este rubo
se deben incluir, disguetes, discos compactos, llantas, repuesios y BCCAsIrios,

1.2.2.3, Mantenimiento. Los gastos tendientes @ la conservacion y reparacidn de blenes
muables e inmuebles. [ncluye el costo de los contratos par servicios de vigilancia y
asel,

1.2.2 4. Comunicaciones y transporte. Se cubre por este concepto aqualics gastos lales como
los de mensajeria, coOMens, COMeo glectranico, alquiler de lineas, embalaje y acalrs
de los elementos. lgusimante incluye el transporia colectivo de Yos funcionaries del
drgano,

1.2.2.5. Impresos y publicaciones. Por pste rubro se pueden ordenar y pagar s gasios por
adician de formas, escritos, publicaciones, revistas y libros, trabajos tipografcos,
sellos,  autenticaciones, SUSCHipoinnas, sdquisicion da  revistas, fibras, wvidaos,
pandones, avisos, antre ohios.

1,.2.2 6. Servicios publicos, Erogaciones por conceplo de servicios de acueducto, slcantarilada,
recoleccion de basuras, energia, gas natural, telafonia pdblica conmutada, telefonia
mévil celular, sistemas troncalizados, talefonia satelital, senvicios al vaior agregado, ¥
demas servicios publicos domiciliarios. Estas incluyen su instalacién y traslado.

4.2.2.7. Seguros. Comrespande al costo previsto en log contralos o© polizas para amparar los
bienes, muebles e inmuebies, de propiedad de la universidad. La Universidad Nacional
Abjarta y & Distancia UNAD, debera adeptar las medidas que estime necasarias pars
garantizar que en £aso de siniestra se reconozca @ indemnizacion perinents. Este
incluye las pélizas que amparan los rasgos profesionales & empleados de manejo,
prdenadores y cuentadanies, cuyo valor debe ser proparcional a la respansabilidad de

S MEnajo

1.2.2. 8, Arrendamientos. Alquiler de beenes muebles & inmuebles para el adecuado
funcionamiento de los 4rgancs.

1.2.2.9 Viaticos y gastos de viaje. Por ese rubro se reconoce 3 kg senvidores plblicas ¥
docentes, las gastos de alojamiento, alimentacian y fransporte, cuandd pravia
resolucion, deben desempefar funciones en lugar diferente de suU geda habitual de
trabajo. Se subdividen hacia &l gxterior y al interor.

Este rubro también incluye los gastos de raslado de los empleados pablicos ¥ SuUs
famillas cuando estén autorizados para ello ¥, segun lo confratado, a los trabajadaores
oficigles. Mo sa podran imputar & esls rubre los gastos correspondientes = la
mavilizacién dentre del perimetra urbano de cada ciudad, ni vidticos y gastos de viaje &

contratistas, salvo que se estipule asi en el respactivo contrato.

e

-y

kS
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Loz vidticos solo podrén computarsa como factor salarial pera le liguidacion de

cesantias y pensicnes cuando 2 cumplan las condiciones sefialadas en |a letra i) del
articulo 45 del Decreto-Ley 1045 de 1878.

1.2,2.40, Sostenimientoc de semovientes., Gastos destinados a allmentacién, compra de

1.3

1.3.1.

medicamentos, arnesas, herraje, atalaje y compra de animales.

Transferencias corrientes. Son recursos que transfieren los drgancs a entidades
nacichales o intermacionales, piblicas o privedas, con fundamento en un mandato legal
De igual farma, involucra las apropiaciones destnadas a la prevision y saguridad socisl,
cuzndo el drgano asume directamente la atencion de las mismas. Las transferencias
corrientes se clasifican de la siguiente manera.

Transferencias al sector piblico. Estas transferencias correspondan a ias apropiaciones
fque los érganos destinan con fundamento en un mandato legal a entidades plblicas del
orden nacional o regional, o &8 empresas publicas financieras o no fingncieras o a olras
entidades pablicas del orden temritorial, para que desarrcllen un fin especifico.

1.3.1.1. Cuota de auditaje Contraloria General de la Repablica: Se establece la cucta de

1.3.1..

1.3.2.

1.3.2.1.

auditaje para pago & lz Contraloria General de la Replblica.

Educacion a Distancia: Gastos destinedos a cubrir actividades en e cumplimients y
fertalecimients de précticas scadémicas, como san o spoyos de gastos larrestres del
personal académico para cumplir actividades propias de la agenda academica
inslitucional siempre y cuando el docente o tutor deba trasladarse fuera de las
instalaciones de la Universidad en cumplimiento del avento académico, suscripcidn de
revistas académicas y cientificas, elementos e insumaos de laboratorio, cuctas anualas
de sostenimlents a instituciones relacionadas con la misiin de la Lniversidad,
elaborackin de guias y materiales que contribuyan al apoyo de la actividad misional.

Transferencias de prevision y seguridad social. De acuerdo al objeto del gasto 5@
clasifican, enire ofrag, asi:

Otras transferencias de prevision y seguridad social: Compranda las transferencias
que las entidades de prevision social hacen al Fondo de Solidaridad y Garantia del
Sistema General de Sequridad Social en Salud, 8 las cuentas de solidaridad, seguras
de riesgos catasirgficos y accidentes de transito, conforme a los lineamientos
sefalados en |a Ley 100 de 1883,

1.3.2.1.1. Bienestar Universitario - Institucional (Ley 30 de 1992); Gastos que garanlicen |3

1.3.3.

reglizacién y sostenibilidad da programas, proyectos, servicios y actividades en los
niveles local, reglonal, naclonal e internacional que contribuyan con la formacian
integral de la comunidad Unadista y el desarrolic del biensstar insftucional, en la
modalidad de educacién a distancia y en ambientes virusles de aprendizaje,
permitiendo la generacién de alianzas estratégicas inferinstilucionalas y la ariculacion
dal blenestar institucional con las responsabifidedes misionales institucionales el
stargamiento de estimulos, beneficios e incentivos a o3 integrantes de |z comunidad
universitaria Unadista, en concordancia con el Acuerdo Mo. &6 de diciembre 0B de
2012 por el cual se fijd el Estaluto de Bienestar Institucional.

Otras transferencias: Son recursos gue transfieren los organcs a personas naturalas o
juridicas, con fundamento en un mandato legal, gue no se pueden clasificar en las
anteriores subcuentas de ransferencias corrientes.

En este rubro se incluyen las transferencias destinadas a sentancias y canciliachones y
destinztarios de otras transfarencias corriantes.
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1.3.3.1. Sentencias y Conciliaciones: Son pagos que debe hacer fa Universidad como efecto del
acatamienta de un fallo judicial, de un mandamiente efecutivo o una conciliacién ante
autoridad compatenta, &n los que se ardene rasarcir un derecho de larcens.

2. Deuda Piblica: Los gastos por conceplo del servicio de la deuda poblica, tanto interna como
extermna, fienen por objeto atender el cumplimiento de las obligaciones contraciuales
carrespondientes &l page de capital, los intereses, las comisiones, y los im previstos onginados
an operaciones de crédito piblico que incluyen los gastos necesarios para la cansecucion de
los créditos externos, realizadas conforme a la ley.

Los rendimientos que devenguen los titulos de Tesorsria clase A y B se atenderan con carge
al Presupuesta Macional.

2.1, B-_enrir.iu de la deuda externa: Se refiers al monto total de pagoes gue e causen duranie |3
vigencia fiscal por amortizacian, intereses y comiskones comespondlentes a8 empréstitos
con acreadores del exterior v pagaderos en moneda extranjera.

24.1. Amortizacién deuda piblica externa: Es el monto tatal de pagos que s& causan durantes
la vigencia fiscal por la amortizacion de empréstitos can acreedoras intemacionales y que
se paguen en moneds extranjera. Esta subcuenta se clasifica por objeto del gasto en
banca comercial, banca de fomento, gobiernos, organismos muliilaterales, proveadores,
cuenta especial de deuda externa.

2 4.2 Intereses, comisiones y gastos deuda publica externa: Es &l monta total de pagos que
e causen durante la vigencia fiscal por concepto de intereses, gastos y comisiones de
empréstitos con acreedores intemacionales y que se paguen an monada extranjera. Esla
subcuenta se clasifica por objeto del gasto en hanca comercial, banca de fomento,
gobiemos, organismos rmultilatarales, proveedores, cuenta especial de deuda exlema.

r v Servicio de la deuda internas Canstituye el mento total de pagos que se causan durants
la vigencia fiscal por amartizacion, intereses, gastos y comisiones, corespondientes 2
empréstitos con acreedores Nacionales y que & paguen en pescs colombianos, El senacio
de la deuda interna se clasifica también en las subcuentas:

22 1. Amortizacion deuda piblica interna: Es el monto total de pagos que s& causen durante |a
vigencia fiscal por la amortizasion de empréstitos con acreedores que $e paguen en maoneda
nacional, Esta subcusnta se clasifica por objeto del gasta en entidades financieras y titulos valores.

222 |Intereses, comisiones y gastos deuda piblica interna: Es el monto lotal de pagos que se
causan durante la vigencia fiscal por conceplo de intereses, gaslos y comisiones de empréstitos
con acresdores que se paguen en moneda nacianal. Esta subcuenta se clasifica por objelo del
gasto en entidades financieras ¥ titulas valores,

1. Gastos de Inversién. Se clasifican de acuerdo al Plan de Desarmolio Insfitucional en
macroproyecios y proyecios dencminados OPS, v para cada vigencia se fiena &n cuanta os
Planes Operativos suscritos por las diferentes unidedes misionaies y de gestian y de acuerdo
a Iz distribucion de apropiaciones, previo estudio.

Se entiende por inversién aguellas erogaciones susceptibles de ser de algln modo sctizl ¥
econdmicaments productivas, o que tangan CuSrpd de bienes de utilizacion perdurabie,
ismades también de capital por oposicion a los de funcionamiento, cuya caractaristica
jundamental es que su asignaclon permile screcentar la capacidad de produccion ¥
productividad en &l campo del recurso humnana, de la estructura fisica, investigativa, cientifica,
de mejoramiento Institusional, scandmica, fecnoldgica, organizacional y social.

Se entiende por gasto plblico social el que se encusntra dentro dal marco dal Plan de
Desarolic del Gobierno Machkonal, cuyo objstive es la solucion de necesidades basicas
insatisfechas de educacion y las tendientas al bienestar general y al mejoramiento de ia
calidad de vida de ka poblacian, programades tanto en funcicnamiento coma en inversion,

r
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En Iz que s& refiere a la Universidad, la inversion atafie a la ejecucion de politicas, planes,
programas y proyectos en materia de educacidn definides en el Plan Nacional de Desarrollo,

Flan de Desarrollo Institucional y los Planes Operativos anuales suscritos por las zonas y las
Unidades Misionales y de Gestion.

En cusnto a los convenios y contratos interadministratives que sean celebrados por la UNAD y
que comprometan recursos se Incorporardn dentro del presupuesio de inversion en el rubro
depominade convenios, para suU ejecucidn regueriran del correspondiente cerfificedo de
disponibifidad presupuestal, en donde se indicara la actividad gue lo genera y de acusrdo con
el presupuesto paricular establecido en cada convenio ylo contrato interadministrativo, para la
expedician de cerificados de disponibilidad presupuestal se reguiere que Iz soliciiud realizada
par la Unidad ejecutora cuente con &l aval de la Oficing Asesora de Planeacion, coma o
reguiere cada gasto del presupuesta de inversion.

Para los demas efectos deba cumplirse con el ciclo presupuestal establecido en el
procedimiento administracion, ejecucion y control del presupuesto de acuerdo con a8 NOMEas
politicas y principios aplicables segun el Estatuto Presupuestal Financiero y la presente
disposicion.

PARAGRAFO 1. La causscion del Gasto debe contar con la apropiacion presupuestal
comespondiente, asi su pago se efectie en la siguiente vigencia fiscal. El paga debera inchuirse en
el presupuasio de gastos del afo siguients como una cuanta por pagar.

PARAGRAFO 2. La UNAD opera sus programas y presta sus sarvicios misionales en & ambito
nacional e internacional. En el ambito internacional la UNAD ha iniciado la ampliacion de sus
servicios a nivel global, por ko cual es indispensable efectuar gastos de invarsidn de scuerdo con el
Plan de Desarrolla Institucional, los Planes Operativos y los proyecios que pard fal fin s2 hayan
implementado. Actualmente, se cuenta con un Cantro Regional en el Estado de la Florida, Estados
Unidos, (organizacién debidamente registrada sin fines de lucro, autorizada per la Comision
Independiente de Educacidn del Departamento de Educacian del Estado de la Florda). Esta
unided podra solicitar la transferencia de recursos pera el desarrailo de sus operaciones
académicas y tecnoldgicas de acuerda con su plan operativo (feniendo en cuenta la ubicacion de la
plataforma tecnolbgica y campus virual en el MAP de las Américas, empresa lider en I3
transformacion v 1a obiencién de clase empresarial, donde se cuenta con un sistemna da '_::n-fl-:lcai;mn
de acuerdo a niveles de servicio para disponibiidad de energle, sistemas ambientales y
cantinuidad de 1a informacitn, cumplienda con conceplos técnicas en seguridad fisica permitiendo
generar tranguilidad sobre la plataforma tecnoltgica coma sctivo mas imponants de la LIMAD).

CAPITULO IV

PROGRAMACION, APROBACION, DESAGREGACION Y MODIFICACION DEL
PRESUPUESTO ANUAL

ARTICULO 22: ELABORACION ¥ PROGRAMACION DEL PRESUPUESTO. En fa programacion
presupuastal intervienen todas las Unidades que conforman la Universidad Na-:i_nnal Abierta v a8
Distancia UMAD, bajo la direccidn, orentacidn y responsabilided de la Oficing Asesora de
Planeacion y la Gerencia Adminisirativa y Financiera, quienes definiran los cronagramags para surtir
asle proceso en cada vigencia, eontando con las siguientes elapas:

1. PROGRAMACION ¥ PREPARACION
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Corresponde a |2 Universidad a través de |z Oficina Asesora de Planeacion, la Gerencia
Administrativa y Financlera y del Grupe de Financisra y Presupuesto, programar y preparar
anummen_t_a el anteprayecto de presupuesto de ingresos y gastos Con recUrs0s propios ¥ Sportes
de la r_-ta:_:lgn, antes dal 30 de octubre de cada ano en concordancia con el Plan de Desarrcllo y de
Ins principios ¥ criterios ya enunciados; con fundamento en el analisis histdrico de los ingresos
efectivamenta recaudados y de la proyeceidn anual que se espera recaudar. Para la proyeccion de

gaslos Isa sonsideran las necesidades de las unidades ejecutoras para cumplir con @ objeto
mishanal,

2. PRESENTACION

El Representante Legal de la Universidad debera presentar antes del 30 de noviembre de cada
a.ﬁc_l, el proyecio de Presupuesto anual &l Consejo Superior, an cuentas de sagundo nivel, es decir,
a nivel de cuenta tanto en el presupuesto de Ingresos coma en el de Gasios.

Presupuesto de Ingresos:
= |ngresos Comientes
s Recursos de Capital
=  Recursos de la Nacion

Presupuesto de Gastos
= Presupussio de Funcionamiento
+ Presupuesto de Servicio de la Deuda
»  Presupuesto de Inversion

El Repfeseniante Legal deberd presentar de manera informativa la desagregacion del Gaslo, si
Honorable Consejo Superior asi o requiers,

3. APROBACION

El Honorable Consejo Superior de la Universidad debera aprober el presupuesto de |a siguienie
vigencia fiscal antes del 31 de diciembre dal afio en curse,

Para los recursos del Presupuesto Nacional, se debe hacer ia gestion correspondiente de acuerdo
con los macanismos y al cronagrama que establezca 2l Gobierna Nacional para |2 asignacion de |a
cuota correspondiente que debe ser incorporada al Presupuesto Genersl de la Universidad a
iravés dal Ministerio de Educacion Nacienal.

Cuando una vez sea expedido el Decreto de Liguidacién del Presupusaslo Macional v los recursos
aprobados a la Universidad presenten diferencias enlre el aprobado por el Consejo Superior frente
al aprobado por el Decralo de Liguidacian, el Representante Legal podra modificarios y ajustarios
de acuerdo & Io aprobado por la nofma naclonal de orden supenior

La Universidad puede participer en los comités que para tal fin establezcan los entes centrales
coma:  El Ministerio de Educacion Macional, El Ministerio de Hacienda y Crédito Publico y &l
Departamants MNacional de Planeacién, para |l respectiva presentacidn y sustentacion de los
proyectos, discusion y asignacion de las cuctas de recursns del Presupuasio Macional para la
vigencia correspondiente.

PARAGRAFO: En el evenlo que el proyecio de presupuesto anual no fusre aprobado por &l

Consejo Superior dentra del plazo fijado por fusrza mayor o caso fortuite, rige para la siguente
vigencia fiscal el Gltimao proyecio que ¢l Representante Legal haya presentado oporfunaments.

En este caso el presupuesto anual, debe ser aprabado mediante Resolucian axpedida por el
Representanta Legal,
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En el evenio de ser _apmha:la al proyecto de Presupuesto de la Universidad el Representants
Legal procede & figuidar y desagregar el presupuesto para la vigencia fiscal correspondienta,
donde se detaltan las apropiaciones y s& definen y se clasifican los gastos, mediante Resolucian.

4. REPETICION DEL PRESUPUESTO ANUAL DEFINITIVO

Si &l proyecto de presupuesto anual no hublere sido presentado al Conssjo Superior por fuerza
mayor o caso fortuito, dentro del plazo sefialado en el Estatuto Presupuestal y Financiero, &
Hnnar_abtle Consejo Superlor, mediante acusrdo, aprobard el Presupuesto anual Definifive en
las mismas condiciones de ia vigencia fiscal en curso ¥ en ningln caso podra superar el
porcentaje de crecimiento del indice de inflacion. Este Acuerdo se expedira a mas tardar &l 31
de diciembre de |a vigencia fiscal en curso.

Par Presupuesto Anual Definitive, s2 entiende el Presupuesto Anual debidamenta apsobado
incluyendo todas las modificacionas que hayan sido efectuadas. En la repeticidn debe excluirse
los ingresos aforados para una sola vigencia y reducidos por los gastos correspondientes a
ellos, los gue sa financian con los mismos.

5. APROPIACION

Una vez aprobado el presupuesto anual de la Universidad Macional Abierta y a Distancia
UNAD, este serd el monto maxime sutorizado para asymir compromisos can un objeto
daterminado durante la vigencia fiscal. Después del 31 de diciembre de cads ano los mantes
apropiados expiran y en consecuencia no podran comprometerse, adicionarse, transferirse ni
cantracreditarse,

ARTICULO 23: EJECUCION DEL PRESUPUESTO DE GASTOS. Corresponde al proceso
mediants el cual se cumple el objeto del gasto. Se inicia este procese con la asuncion de los
compromises y termina con la recapcion del bien o la prestacion del servicio y su respectiva page.

Las apropiacicnes son autorizacionss maximas de gastos que tene coma fin ser comprometidas y
ejecutadas durante la vigencia fiscal respectiva.

Después del 31 de diciembre da eada afio las gutorizaciones axpiran y en consecuencia, no pusde
adicionarsa, transferirse, contracreditarsa, ni comprometersa.

Las apropiaciones determinadas y aprobadas por el Consejo Superior Universitario son el fimite
mdximo para asumir compromisos siempre y cuando s2 cumpla con el principio del equiibric
Presupyuestal. En consecuencia la Univarsidad no podrd asumir compromisos en exceso de dichas
euantias. Cuando se asumen COMPIoMIses SON Cargo a recursos del cradita, se requiers que asios
=& encusntren debidaments autorizades y perfeccionados.

ARTICULO 24: AFECTACION DEL PRESUPUESTO, El procesc de afectaciaon del Presupuesio 58
efectia tenienda en cuenta las siguientes etapas.

1. DE LA EXPEDICION DEL CERTIFICADO DE DISPOMIBILIDAD PRESUPUESTAL.

.  DEFINICION: De scuerds con lo establecido por el Estatuta Organico del Presupuesto y
sus Decretos Reglamentarios, como tambien en &l Estatuta Presupuestal y Financieéro de la
Universided. el cerificada de disponibilidad presupuastal s un documents expedido por el
snordinador del Grupo de Financiera y Presupuasto ¢ por guien haga sus VECes, can &
cual 2 garantiza la existencia de apropiacion presupuestal disponible y libre de sfectacion
para la asuncidn de compromisos con cargo al presupuesto de la respeciiva vigencia fiscal.
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Ezste documants afecta preliminammente el presupuesio mienfras se perecciona el
COMIPOmiSo.

OBLIGATORIEDAD: Mo se pusde adquinr compramisos, ni dictar actos con cargo al
presupuesto de gastos, sin soporfaros previamente con & cedificado de disponibilidad
presupuestal, debidamente expedido por el coordinador del Grupa Financiera vy
Prasupuesto o por el funcionano que desempelis estas funcionas

EXPEDICION DEL CERTIFICADO: El coordinador del Grupo de Financiera v
Presupuests, o quien hega sus vecss, expide los cerfificados de disponibilidad
prasupuestal a solicitud del ordenadar del gaste, o su delegado hasta por &l valor del salde
que s& ancuantre libre de afectacion en |a respectiva apropiacion presupuestal.

VIGENCIA: El certificado de disponibilidad presupuestal tendra una vigencia de sesenta
dias calendario, lo que permitira un mayor control en ia ejecucion de las apropisciones. Sin
embargo, en cascs excepcionales y por necesidades confraciuales de puede promogar Iz
vigencla, una vez s2 inicie su ejecuciin con el compromiss casa el efecto del vencimiento.

PARAGRAFO: Los certificados de disponibiidad presupuestal se expediran individuales para cada
objeto de Gasto, se excephia ka vinculacién tutorial y administrativa, cuando comaspandan al misma

rubno

u objeto del gasto, en desarmollo de actividades encaminadas al cumplimiento de la misidn

Institucanal.

2.

DEL REGISTRC PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

DEFINICION DE COMPROMISO: Son compromisos los actos reslizadas por Ia
Universidad, en desamolio de la capacidad de contratar y de comprameter 2l presupuesto
de gastos, para llevar a cabo el objelo establacido en los meemos, Dichos actos deben
desarrollar &l objete de la apropiacion presupuestal.

DEFINICION DEL REGISTRO: Se entiande por registro presupuestal del compromist ia
imputaciin presupuestal mediante la cual se afecta en forma individuzl v daﬁ_mtq.ra la
apropiscion, garantizande que esta zolo 52 uliice pera ese fin, Esla t:_rperan:lufm indica &l
valor y el plazo de les prestaciones a l=s que haya lugar. El acto del registro perfecciona al
compromiso.

i i demas
OBLIGATORIEDAD: De conformidad con e Estatuts Qrganico del Presupuesto ¥
nomas reglamentarias y Estaluto Presupuestal de |z Universidad, no se F-adrén atender
compromisos con cargo al presupuesto de gasios Que nao cuenten previamente con el
registro presupuestal comaspandiente en &l que se indigua clarameante el valor y plazo de
las prestacianes a que haya lugar,

EXPEDICION: El coordinador del Grupe de Financiera y Presupuesto o guien haga sus
veces es el responsable de efectuar el registro presupuesizl comespondiente en 108
términas y con el cumplimiento de los requesitas establecidos en las nomas legales,

DEL REGISTRO PRESUPLUESTAL DE LA OBLIGACION

DEFINICION DE OBLIGACION: Se entienda por obiigacion el monto adeudada producta
del desamollo de los compromisos adquiridos por el valor equivalente a oS bignas
recibidos, servicios prestados y demas exigibiidades pendientes de pago, incluidos ks
anficipos no pegados que se hayan pactado en desarmolle de ks normas presupuasiales v
de contratacion administrativa.

DEFINICION DEL REGISTRO: Se enliende por registro presupuestal de la obligacan l=
imputecion mediante  la cusl se afects el compromisa en &l gue esta se ongina,
egtahleciendo el plazo an &l gque deba aténderse su pago.
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ART_I(._:ULG 25. PAGOS. Es el acto mediante el cuzl la Unlversidad, una vez verificados los
reqmsltg_s Fl'E‘.rIEtﬂE en &l respectivo acto administrativo o en &l confrato, teniendo en cuenta el
reconocimienta de la obligacidn y la autorizacién de pageo efectuada por el funcionario competents
liquidadas las deduccionss de ley o las contractuales (tales como amortizacion da los anticipos ;.'
otras) y verificado el saldo en bancos, desembolsa al beneficiario el monto da la obligacion, ya sea
mediante cheque bancario o transferencia al beneficiario, extinguiends la respectiva abligacian.

ARTICULD 26. PAGOS CAUSADOS DE OBLIGACIONES. Los pagos de obligaciones par
concepio de gastos de personal, servicios piblicos, comunicacion y transporte, seguros &
impuestos causados en &l Gltime frimestre de ls vigencia en curse, se pueden pagar Con cargo &
las apropieciones de la vigencia fiscal siguienta, bien $ea con recursos nacion & propios.,

ARTICULO 27: CUENTAS POR PAGAR ¥ RESERVAS PRESUPUESTALES. Las aproplaciones
incluidas en el presupuesto expiran &l 31 de Diciembre de cada afio de vigencia. Despues de dicha
fecha, las apropiacionss de ese afio no pueden adicionarse, ni transferirsa ni contracreditarse.

Par lo tanto, para atender el pago de les cobligaciones y ccompramises legaimenta contrafdos a 31
de Diciembre de cada afio, debidemente comprometidos que tienen registro presupuestal, se
deben constituir las Cuentas por Pagar y Reservas de apropiacion respectivamente. Las primeras
seran canstiuidas por el Ordenador del Gasto y el Coordinadar del Grupa de Cuentas y Tasoreria
y las segundas por el Ordenador del Gasto y por Coordinador del Grupo de Financiera y
Presupuasts o quien haga sus Veces

Las reservas de apropiacién o presupuestales corresponden a compromisos contreidos a 31 da
Diciembra de cada afo, con cargo a apropisciones de la vigencia, por la Universidad y cuyo pago
esta pendiente & esa fecha, son compromisos legalmente adquindos por la Universidad, que tienen
registro presupuestal, pero cuyo objeto no fue cumplido dentro del anc fiscal que termina ¥ U pRgo
ests pendiente y estara sujsto al fluje anual de caja de la vigencia fiscal siguiente.

Las Cuentas por Pagar son obligaciones legalmante adquiridas por la Universidad, gus banen
Registro Presupuestal, derivadas de |a enrega 2 satisfaccion de los bienes y servicios contratados,
de pactos de anficipos a contralos ¥ Su pago 3€ efectia con el saldo disponible en caja ¥ no

requisre del Flujo Anual de Caja.

Las Raservas de apropiacién o Presupueslales provanientes de relaclones contraciuaies sdlo
pueden constituirse con fundamenta en los contratos debidamente perfeccionados legalizados

Las Reservas Presupuestales qua no hublesan sido ejecutadas a 31 da diciembre de la vigencia
&M CUrso @Xpiran in excepcion

Las Cuantas por Pagar ¥y Rasenas Presupuestaltes del afio inmediatamente anterior a la vigencia
an curso, deben constituirse a mas tardar el 15 de enero de s vigencia en Cursa.

Para las apropiaciones con recursos dal Presupuesto Nacienal, se procede de acuarda con las
disposiciones qua para tal efecto expida el Gobiermo Nacianal,

La constitucion de reservas presupuestales ¥ de cuantas por pagar es responsabilidad del
ordenador del gasta de 1a Universidad.

Se conoce cOMo Tezago presupuestal al resultado de sumar las resarvas presupuestales y las
cusntas por pagar.

ARTICULC 28. FLUJO ANUAL DE CAJA: El Flujo Anual de Caja es &l instrumenty financiern,
mediante el cual se define el monta méxmo mensual tanto de fondos disponibles como de pagos
de la Universidad, en ko que se refiers a sus propios ingresas, con @l fin da cumplir [as obligaciones
contraldas. En consecuencia, ks pagos se hacen tenlende an cuenta el flujo =enual de caja y s&

sujetan a los montos aprobados en &l y a las prioridades de pago, dando cumpiimiento & lzs
obligaciones que por Ley tienen requisitos en periodos determinados.

201
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1. Aprobacion del Flujo Anual: E! flujo anual de caja esta clasificado en el misme nivel
de detalle del Presupuesto Anual aprobado por el Consejo Superior y as elaborade par
la Tesoreria en concordancia con el Plan Financierc. Este flujo es aprobado por e
Representante Lagal, mediante Resolucidn y las modificacionas que se deriven de la

gjscucion de ingreses serd aprobado por la Gerencia Administretive y Financiera,
mediante Resolucidn,

2. Limite del Flujo Anual de Caja: El Flujo Anual de Caja correspondiente a |as
apropiaciones de cada vigencia fiscal, tiens como limite maximo al valor del
presupussto de ese periodo, No pueden adquirirse compromises sin el Flujo de Caja
aprobado,

El Flujo Anual de Caja se realiza con los recursos proplos de la Universidad.

Dentro de la vigencia fiscal respectiva, €l Flujo Anual de Caja con recursas propios puede ser
madificads con adiciones, reducclones y rezagos, tenlendo en cuenta de no scbrepasar las
aprapiaciones aprobadas en el presupussto para la regpectiva vigencia fizcal. Estas modificaciones
2l flujo anual de caja deben ser aprobadas por 2l Representante Lagal diz |a Universidad, o 2 quien
este delegue mediante Resolusion.

Comesponde a la Tesoreria de la Universidad, ejecutar el Flujo Anual de Caja con recursos
propios, recaudando y contabilizando los Ingresos Propios y Aportes del Prasupuesto Nacianal, 3
iravés de las Transfersncias que realiza &l Ministerio de Educacion Macional.

ARTICULO 29: MODIFICACIONES AL PRESUPUESTO: Comprenden los diferentes ajustes y
maodificaciones que pueden hacerse gl presupuesio, de acuerdo a las necesidades del gasto ¥
deben efectuarse con sujecion al Estatute Presupuestal y Financiero y al presente manual,

Las modificaciones de acuerde oon sus caracteristicas pueden ser

1. Las que afectan el monto total del presupuesto o las que sin allersrlo  puedsn miadificar su
compesicion o los montos asignados enira secciones o los gastos a nivel de cuenta, subcuenta,
programa o subprograma, asi:

a) Adiciones o crédites adicionales.
b) Reducciones
¢l Traslados (Contracréditos y Créditos)

a) Adiciones. Las adiciones o eedditos adicionaies al presupuesto, aumentan al mionto tolal de
égte v tienen por objeto compietar aproplaciones insuficientes, amplar los servicios existenies, ©
establecer nueves servicios, autorizados por la ley, no pravistos en el proyecto original. (Ley 38 de
1989, Arts. 66 y B9, Ley 179 de 1994, Arts, 35 y 55, incisos 13 y 17 y Decrato 111 de 1954, Ars.
BO y 230

Toda adicién que e pretenda efectuar al presupuesto de la Universidad con recurscs prnlpicas Y
gpartas de la Macidn debe presentarse para aprobacion ante el Consejo Superior Universitario por
canducto del Gerente Administrativo y Financiero,

Toda adicion al presupuesto requiere previamanta Cerificado de Disponibilidad de Rentas donge
se indique la fuente de financiacitn. Lo expide gl Coordinador del Grupo de Financiera ¥
Presupuesto o quien haga sus Yeces.

Las dos Fuentas principzales de Adicion son;

Reaforo de Rentas: Como resultade del analisis somparativo entre los Ingresos reales y el Flujo
anual de Caja de Ingresos proyectados a diclembre 31 de la vigencia en cursa, se modificara el
Presupuesto de Ingresos y Gastos, a gque hubiera lugar, segln la naturaleza de la fuenta ¥ el uso,
Esty modificacion, se realiza a ravés de un Acuerdo de Conseje Supenof Liniversitario.



Universidad Nacional Abierta y a Distancia ‘[-JNﬁ iri'

L"j_ué =3 Fi¥ '."-""i
k a.l'l....-le..:.. g

Universided Nacional
RESOLUCION No. 04 707 Abierta y & Distancia

Por medio de la cual se establece El Manual para el Manejo del Presupuesto de
la Universidad Nacional Abierta y a Distancia UNAD -

El reaforo de rentas ez un movimiento a través del cual 1s Entidad incorpora recursos en su

presupuesto provenientes de mayores recaudos en sus ingresos y debe ser aprobado por el
Consao Supanior.

Excedentes liguidados en el ejercicio anterior: Sl se liquidan excedantes de la vigancia anterior,

pueden iNCOpoTarse con un credita adicional al presupuesto de la universidad, mediante acuarda
del Consejo Superior Universitana.

b} Reducciones: Disminuyen & monto total del presupuesto, y de conformidad con Ie dispuasto en
el presente estatute las efectia el Representante Legal mediante Resolucion, pravio concepto de
la Gerencia Administrativa y Financiera y la Oficina Asesora de Planeacian de la UNAD.

Se originan cuanda la Gerencia Administrativa ¥ Financiera, estime que los recaudos del afio
puedan ser inferiores al total de los gastes y obligaciones contraidas gue deban pagarse con carga
a tales recursos: o cuando no se perfeccionen los contratos por recursss del cradito aulerizados.

¢} Traslados (contracréditos y créditos): Tienen por objeto, sin alerar el valor total ded
presupuesio, financlar apropiacionas nuevas o insuficientes mediante el uso de recursos que se
encuentren financlando ofras que ya no se consideran indispensables o que se encuentran
completamenta financiadas.

Cuando los traslados no superen los montos aprobados inicialments mediante Acuardo por el
Honorzble Consejo Superior para la vigencia, seran ordenados por el Sefior Rector medianta
Resolucian.

En caso de requenmisntos necesarios para llevar a cabo la gjecucitn de proyecios de inversion
que no se encuentren financiades en su totalidad, debida a siluaciones externas presentadas bien
por fuerza mayor, caso forfuita o por requerimientss originados en factores externos y al nd existir
las apropiacionss suficientes, se podran efectuar los traslados presupuestzles necesarios con el
ohjeto de financiar |os proyectos que lo requieran, previo analisis, estudio y aprobacion, por pare
de la Oficina Asesora de Planeacion.

Existe otro tipo de modificaciones que alteran la composicién del presupuesto, pero no tiene efecla
alguno sobre &l monte total del rsmie, asi

1} Distribucionas: Tiensn por objslo desgiosar un rubro presupuestal & un mayor nivel de
detafle del que fus aprobado, sin cambiar su destinacion ni cuantiz, dicha modificackn &2
afectia, mediante acto administrativo interno: Rasalucion suscrita por el Represenfante
Legal de la Universidad para paridas de imversion, s& requiere el concepto previo del Jefe
da la Oficina Asesora de Plansscian.

2) Aplazamientos: Tienen por abjeta, sin disminuir el total del presupuesio aprobade por el
Consejo Superior Universitario, permitir 2l Rector &n cuzlquier mes de la vigensia fiscal y
previo concepte del Jefe de la Oficina Asesora de Planeacion y de la Gerenle
Administrativa y Financiera suspander fotal o parciaimente mediante Resclucion el
cumplimients de las apropiacionas presupuesiales, an caso de acurrir uno de 03
siguientas eventos;

Cuando se estime que los recaudos puedan Ser infericres 2 fofal de los gasios ¥
obligaciones contraidas gue deban pagarse con carga a tales recursos;

Cuando no se perfeccionen los contralos por recurses del cradita autorizados;

3) Ubicacion de partidas: Tienen por objeto, sin meodificar las eproplaciones  globales
aprobadas por el Consejo, ubicar en el sitic que coresponda aquelias partidas que en el
Acuerds ¢ en la Resoluckin de Liguidacién se hayan incorparado en numerales rentisticos,
sacciones, programas y subprogramas que na comespondan a su naturaleza. Se hara
mediante Resolucién del Reprasentante Lagal.

1™
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4] Aclaraciones y cofmecciones de leyenda; Tienen por objeto, sin modificar las apropiaciones
globales aprobadas por el Consejo, enmendar errores aritméticos yio de transcripoion que
figuren en el Acuerde de Presupuesto de la Universidad. Se hara por Resolucion dichas
aclaraciones y cormecciones. Si se afecta el presupuesio de inversidn, se requiere concaplo
previo de la Oficina Asesora de Planeacion,

5) Sustitucion de recursos: Tienen por objeto, sin modificar las apropiaciones globales
aprobadas por el Consejo Superior, reemplazar o compensar alguna de las fuentes da
financiamienta, cuando sea indispensable en al transcurse del ejercicio.

ARTICULO 30. INCORPORACION DE RECURSOS: En concordancia con la legislecion
Colombizna el principio de legalidad involucra la incorporacion de ingresos y de los gaslos en el
presupuesto de la universidad para proceder a su ejecucion, salvo que exista en el prasupuesto lzs
apropiaciones prasupuestales que permitan realizar el gasto, de suene gue los ingrescs citados
podrian ser utilizados como liquidez en el flujo de caja.

Por tanto, cuando ne sean incorporados los recursos en la vigencie donde se concedieran no
canstituye violacian a las normas presupuestales.

ARTICULO 31: INCORPORACION DE DOMNACIONES: Los recursos de asistencia o de
cooperacién con caracter no reembalsable, que reciba la universidad, hacen parte del Presupuasto
de Ingrescs (Rentas) y se incorporan &l mismo como donacicnes de capital mediantz acto
administrativa firmada por & Representante Lagal.

Su ejecucién se hace de conformidad con lo estipulado en los convenios o acuerdos gue los
ariginer,

ARTICULO 32 SEGUIMIENTO FINANCIERO: Es competencia de la Oficina Asesora dé
Flansacian con la colaboracien de la Gerencia Administrativa y Financera, o quien haga Sus
veces, efectuar el seguimiento 2 la ejecucion, acorde can la programacion del presupuesta anual,
an cuanto permite evaluar las tendencias de cada rubro presupusstal, para tener elementos da
juicio en la proyeccidn y programacicn de |05 FEcUrsos ¥ los gastos presupuestales de la vigencsa y
an el Prasupuesto Anual del siguiente afia. Su pericdicidad debe ser una vez cada seis MESEs.

El coordinador del Grupo de Presupussto, ¢ quien haga sus veces, remite a la Rectoria, a la
Oficina Asesora  de Planeacion y a la Oficina de Control Interno, asl como a la Gerencis
Administrativa y Financiera, un infarme de la gfecucion mensual y acumulada del presupuesto
anual en los primeros cinco dias habiles del siguiente mes. Este Informe es remitido con destino al
Ministerio de Educacion Nacional dentro del mismo lepsa de tiempa

ARTICULO 33. VIGENCIAS FUTURAS: Cuando sea necesario asumir compromisos que cubran
varias vigencias fiscales, se debs oblener previaments la autorizacion de vigencias futuras por
parte del Consejo Superior. Para suU sutorizacién, el Representants Legal debe presentar k3
respectiva justificacion técnico- econdmica alaborada por el drea competente en el tema, con el
visto buano de la Oficing Asescra de Planeacion y el Certificado de Disponibilidad Presupuestal de
|08 recursos que se van a comprometer durante s vigenscia en curso.

Las auforizaciones para comprometer vigencias futuras pueden olorgarse por parie del Conseje
Suparior, simultaneamentes con |2 aprobacion dal Presupuesto Anual de la vigencia,

Durante cada afio se debe incluir, pricritariamente en los proyectos de prasupueste anual, |as
asignaciones necesarias para darle cumplimiento a las vigencias futuras autorizadas,

Si en la vigencia an curso, la disponibllidad de recursos para atender 1os com promises aprobados
en vigencias anteriores, bajo la modalidad prasupuestal de vigencias fuluras no fuere suficients
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para el cesaralio de los proyectos, |2 Gerencia Administrative y Financiera podra adicionar
recurscs previa verificacion de la existencia de los mismos, incorporandoe a ellos la respactiva
justificacion téonica y econdmica.

ARTICULQ 34, REGISTROS EN EL SISTEMA PRESUPUESTAL: Los registros presupuasiales
son de obligatoric diligenciamiento en la Universidad.

Para efecto de llevar el registro de todas las operaciones presupuastales |3 depandencia
encargada en fa Universidad, de acuerdo 2l Estatulo Presupuestal y Financiera, serd el Grupo
de Financiera y Presupuesto en cabeza del Coordinador o quisn haga sus veces. Se deban
flevar los siguientes libros:

1. Libro de Registro de Ingresos

2. Libro de Registro de Apropiaciones, Compromisos, Obligaciones y Pagos
3. Libro de Registro de Vigencias Fuluras

4. Libro de Registro de Reservas Prasupuestales

5. Libro de Registro de Cuentas por Pagar

CAPITULO V

DISPOSICIONES VARIAS:

ARTICULD 35. La Universidad podra mantaner sus recursos de Tesoreria de coto, mediano y
largo plazo provenientes de rentas propias y recursos de capital, en depdsitos pancarios de
entidades financieras publicas o privadas, &n depasilas fiduciaries y en titulos valores garantizando
“decuados niveles de servicio, eficiencia y rentabilidad.

Lo anteriorments dispueste se entiende sin perjuicio de 103 convenios gue como reciprocidad @
servicios especiales con entidades financieras estén acordados.

ARTICULO 36. Las afectacionas al presupuesto de gastos de inversion se haran teniendo &n
cuenta la prestacién principal originada &n los COMPIOMISos que S& adquieran, y con carga a aslos
gastos se cubrirdn los demas coslos inharentes o accesorios a cada proyecto de inversian,

Con cargo a las apropiaciones que implica este objeto de gasto de inversion gue sean afectadas
con los compromiscs iniciales, se atenderan |as obligaciones derivadas de los COSIOS imprevistos,

ajustes y revision de valores e inlersses rroratorios.

ARTICULO 37. La UNAD Florida no dard aplicacion a este Manual para ef funcionamiento del
Presupuesto por regirse en los Estados Unidas & las normas americanas, pero enviara al Grupa dé
Fontabilidad la informacion pertinente con el fin de consolidar los estados financieros de la
Universidad Nacional Abierta y a Distancia LIMALL

ARTICULO 38. Para la modificacién a la planta de persanal de la Unlversidad, que implique
incremento en los costos y presupuesios actuales, sera reguisito esencial la oblencion de una
Cerfificacitn que garanfice que existen recursos disponibies, expadido por el coordinador del
Grupo de Financiera y Presupuesto, o guien haga sus veoes, para gerantizar la posibilidad de
atender las apropiaciones o las medificaciones.

Cualquler compromiso que $& adguiafa con violaclédn de estos preceptos, creara responsabilidad
disciplinaria y pecuniaria a carge de quien asuma esias chligaciones,

ARTICULO 39. El Representants Legal o a quien este delegue, asignard en el proyecto de
presupuesto y girard oportunaments los recursas apropiados para el Servicio de la Deuda.
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ARTICULO 40. Ademas de la responszbilidad fiscal a que haya | dizsi i
ot Saoridl qu ya lugar, son disciplinariaments

a) L::us_ Clrﬂ_lena:bc-res de Gasto, v cualquier otro funcionario gue conirsiga a nombre de I
Universidad obligacionas no autorizedas

b Los f_upn:_:l_-::rnarir;:-a de la Universidad que contabilicen obligaciones contraidas contra expresa
prohibicidn o emitan giros para el pago de fas mismas.

¢} El coardinador del Grupo de Cuantas y Tesorerla que efectie y autorice pagos, cuanda

con ellos 52 violen los precepios consagrados en el prasente Manual y en las demas
normas que regulan la malera

ARTICULD 41. El Rector de la Universidad o a quien este delegue expedira la Resalucitn por |3
cual =& reglamenta la constitucion y funclonamiento de las Cajas Menares para cada afo, como lo
gstablece el articulo 55 del Estatuto Presupusestal y Financiero. El Gerente Administrativa Y
Financiero expedira las Rescluciones mediante las cusles se crean las Cajas Menores de
conformidad con los procedimienios e insiruclivos para su constitucidn, funcienamienta ¥
responsabilidades.

Es da nolar que para la constitucion de las Cajas Menores comespandientes a los NODOS, CEAD,
CERES y UDR, se asignan techos presupuestales anusles para cada objeto de gasto de
funcionarnients, acordes con una efectiva plansacidn y programacian da los mismas, con &l fin de
facilitar la gestidn de eslas Unidadaes y sobre los cuzles se ejerce control y saguimiento a las
ejecucionas del gasto y se establecen particularmente los procedimientos para su respectiva
ejecucitn, reembalzo v legalizacian, |as que & efectuaran an todo caso solamente dos veces en &l
e,

ARTICULO 42. En cuanto gl rubro de Bienestar Universitario, forma parte de la filesofla y culturs
erganizacional en la insfitucién, afisnzandose en multicontaxtos y ambitos de actuacion, donde |a
UNAD, coherents con =u naiuraleza, fomenta & desamrollo estético, fisico, cultural, psicoafectve i
enclzl de todos los integrantes de la comunidad educativa dentre de un espiritu solidano y
comunitand.

Comprendienda el conjunto de programas, proyectos, Servicios, cursds y aclividedes gue s&
arientan a contribulr con el desarrolio integral de los estudiantes, egresados, cuerpo academico,
personal administrative ¥ comunidades regicnales, en cohefencia con la modalidad de educacion
abierta, a distancia y an ambiantes yvirtuales, de acuerdo con koS objatives, lingas de acgion,
pragramas, proyectas y estrategias, determinadas en &l Estatuto de Bienastar Unersitario.

Para & manejo ¢e los regursos financieros, se tomaran en considerascion los conceptos de
desconcentracion y delegacion en las responsebilidades gue debe asumir cada Director Zonal y de
CEAD en el manesio de los recurses, en sumplimiento de las normas presupuastales y legales que
actualments rigen en la UMAD, como tamblén del reglamento de Bienestar Universitario, de
canfarmidad con el Acuerdo No, 002 del 14 de febrero ce 2007,

La asignacion de los recursos financierss tendra coma parametros el namero de estudiantes,
sgresados, personzl académico y administrativo, como una farma equitativa de distribuir los
racuracs, en coherencia con las politicas institucionales, y por ende, garantizar asi que cada uno
de los pragramas de bienestar tengan amplia cobertura entre |3 comunidad Unadista, fijande un
techo presupuestal para el afo y una distribucién por periodos para evitar su concentracidn en
determinadas épocas del afio.

ARTICULO 43. Aplicando el principio de “Programacién integral® se deben tener en cuenta todos
los componentes necesarios para la ejecucion de las OF incorporadas en el Plan de Desarrolle
Institucional y el Presupuesto de acuerdo a ia estructura de los gastes de funcionamiento, gastos
de persongl, gastos generales y  translerencias, y el servicic de la deuda, permitiendo asi
determinar al cogsto total de ellos,
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ARTICULO 44. Los Convenlos suscritos por parte de las unidades misionales, encargadas de tal
fin, con instluciones piblicas o privadas, del orden nacional, departamental o municipal v privada,
gue tengan destinacidn especifica para su ejecucidn, se registraran conlablemente de acuerdo a
los procedimientos establecidos por la entidad; es asi como estas unidades, en coordinacien con
los grupos da Financiera vy Presupueste, Contabilidad y Cuentas y Tesoreria, seran los
responsables de ajercer el control ¥ seguimiento de los recursos efeclivamente recaudados y del
pago de las obligacienes contraidas con cargo & cada convenio, debldamante autorizades por el
ardenador del gasto delegado para tal fin y en virted a los presupuestos esiablecidos y de los flujos
da caja determinados por el operador sobre cada proyecto.

La abligacian v pagos de la contratacidn derivada de los convenios suschilos se iniciara una vez
ingresen los recursos pactados y se disponga de Ia liquidez suficiente pera realizar los pagos
carrespondientes a las obligaciones confraldas, de acuerdo al objete de cada Convanio.

El resultado final en desarrolio del confrato ylo convenlo, determinado por la Universidad como
operador de acuerda al fuje de caja, permite que el porcentaje de costos administrativos v
beneficia institucional establecido para cada proyecto de gestidn de proyeccién social i extensian
universitaria sea incorporado a los ingresos de la Universidad, como cantraprestacion al uso del
recurso humano, fisico y tecnolégico prestado como apoyo para la gjecucion del proyects por parte
del operador, siempre y cuando en los convenios se haya paciado una participacion del
presupuesto del misme para los gastos o costos administrativos en que incurra la universidad en el
procese de sjecucion. Una vez se termine la ejecucién de cada Cenvenio, se efectuara |2
liquidacitn, suscribiendo actas individuales de Fquidacitn por parte del supervisar designado para
tal fin,

ARTICULO 45. | Representante Legal y Ordenadar del Gasto de la Universidad deberan curmpli
prioritariamente con la atencion de los sualdos de par_s.q:a_'nal, prestacipnes sociales, SEMVICIOS
plblicos, sentencias y las contribuciones inherentss a la nomina.

ARTICULO 46, Mo se requiere operacion presupussial alguna para la sustitucion de activos,
stempre que no haya eregacion o flujo de dineros que se realicen enire la Universidad y Enfidades
Publicas, Privadas y de Economia Mixta.

ARTICULO 47. La Universided cancelara los falios de tutela con cargs al rubra de sentencias y
canciliacionas,

i i : i igac financladas con
ARTICULO 48. La Universidad padré pagar con sus ingresos propios obligaciones
recurses de la nacion mienfras el Ministerin de Educacion Macional transfiers los recursds
respectivos.

ARTICULD 49. Es necesario de scuerdo con la codificacién del presupuesto de fa universrn_gd.
identificar la fuante de ingreso, bien sean cofmentes, por recursos de capital o de la nacion,
igualments en el gasio se ragistrara el tipo de recurso.

ARTICULO 50. Cuando exista apropiacidn presupuestal en el Servicic de la Deuda Poblica se
puede efectuar anticipos en el pago de los contralas de empréstito, lgualments s& plade ategi:_ler
zon cargo a la vigencia en curso de 1as obligaciones del servicio de la deuda plibiica
correspandlents al mes de enero de 2 vigencia siguignta.

ARTICULO 51. Mo se podran tramitar actos adminisirativos U obligaciones que gfectars &l
presupueste de gastos, cuando los soportes de estos no reunan los requisitos legales o se
eonfiguran hechos cumplidos.

ARTICULO 52, Todos los actes administrativos gue racuieran de afectacion praau;!uezt::u. 52
entienden legalizados una vez sean registrados an la estructura de presupuesto de la universidad y
lleven su corespandiente certificado de registro presupuestal,

Ll ik

e

il
Y



{ e

i i il,- J'_IJIIl i
e, B0
Universidad Nacional Abierta y a Distancia AlD
Pagina 24 de 4 Toae”

Universidag Macional

resoLucion No. 004 702 b

Par medino de Ia cual se establece El Manual para el Manejo del Presupuesic de
12 Universidad Naciona! Abierta y 2 Distancia UNAD -

ARTICULO 53. La prasente Resolucién deroga la Resolucion 004 de 4 de enero de 2011 y rige a
partir de |z fecha de su expedicion, 13 ﬂ L--
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